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JOB TITLE/ Chuc danh: Division/ Khéi: Khéi Pau tu & Chién lugc
CHIEF AUDIT EXECUTIVE

This Position Reports to Positions Reporting to this Position
Bdo cdo cho: Nhan bao cado tu:
e Uy ban Kiém toan / HDQT .

Summary of Duties/ Tém tat nhiém vy
e Thiét lap, t6 chic va diéu hanh toan b6 hoat déng kiém todn ndi bd, dam bao hé théng kiém soat ndi bd cua cong ty
hiéu qua, minh bach, phu hgp véi quy dinh clia phap luat va chudn muc quéc té.
e Dong vai trd then chét trong viéc hé trg cong ty chuan bi IPO, dam bao tinh chinh xac, minh bach va dang tin cay cua
bédo céo tai chinh, quan tri rii ro va cdng bo thong tin.

General Scope/ Pham vi trdch nhiém

Job Descriptions/ M6 ta c6ng viéc

Quan tri & Kiém soat ndi bd

e Xay dung va trién khai k& hoach kiém toan néi bé hang nam, tap trung vao cac mang co rdi ro cao, dac biét lién quan
dén IPO.

e Danh gia va cai thién hé thdng kiém soat ndi bd, quan ly rii ro va quy trinh quan tri cong ty.

e Kiém tra, gidm sat viéc tuan tha chinh sach, quy dinh néi bé va phap luat (Luat Doanh nghiép, Luat Chiing khoan, quy
dinh Uy ban Chitng khoan Nha nudc).

Chuan bi IPO & Hb tra cdng bé thdng tin

e Kiém soat chat lugng sé liéu, quy trinh 1ap va trinh bay bao céo tai chinh, d@m bao tinh minh bach va tuan tha IFRS/VAS.

e Ph&i hgp véi kiém toan déc lap, tu van IPO, cédng ty chiing khoan dé ra soat sé liéu, quy trinh, hé théng quan tri.

e Dam bao céng bd thong tin theo quy dinh thi trudng chiing khoan (prospectus, bao cao thudng nién, bao cédo quan
tri).

Kiém toan & Rui ro

e Thuc hién kiém toan cac phong ban, don vi thanh vién nham phat hién sai sét, gian 1an, rdi ro tiém an.

e Dua ra khuyén nghi cai thién quy trinh tai chinh — k& toan - van hanh.

e Theo déi va bao céo tinh trang khac phuc sau kiém toan.

Quan hé & Bao céo

e B&o cdo doc lap cho Uy ban Kiém toan/HDQT vé két qua kiém toan va rdi ro trong yéu.

e La dau mai lam viéc v8i co quan quan ly, ki€ém toan déc lap, tu van IPO vé cdng tac kiém soat ndi bo.

Quan ly doi ngii

e Xay dung, dao tao va quan ly déi ngl nhan sy ki€m toan néi bé.

e Dam bao tinh déc lap, khach quan, trung thuc trong hoat déng kiém toan.

Essential Qualifications/ Trinh d6 chuyén moén Essential Attributes (Knowledge/skills requirements)/ Nhiing
yéu cdu cd bdn (Kién thuc/ky ndng yéu cau)
e T6t nghiép Dai hoc trd Ién chuyén nganh Ké toan, | » Knowledge:

Kiém toan, Tai chinh, Quan tri rui ro. e Am hiéu chuan muc ké toan Viét Nam (VAS) va quéc té
e Cb chiing chi CPA, CIA, ACCA hoac CFA 13 Igi thé. (IFRS), chudn muc kiém todn ndi bo (IIA).
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T6i thi€u 8-10 nam kinh nghiém trong linh vuc e Hiéu biét sau vé luat chiing khoan, quy dinh céng bé
ki€m toan (uu tién Big4 hoac kiém toan noi bo tai thong tin khi IPO.

cdng ty niém yét), trong dé it nhat 3-5 ndm quan e Dao dlic nghé nghiép, kha nang giao tiép véi HDQT, Ban
ly. TGD va co quan quan ly.

Cé kinh nghiém tryc tiép tham gia hoac hd trg

doanh nghiép trong giai doan IPO/niém yét. > Skills:

e Ky nang phan tich, quan tri rdi ro, 1ap k& hoach kiém toan
va ra quyét dinh.

e Tiéng Anh thanh thao (dac biét bao céo tai chinh, kiém
toan, luat chitng khoan).

Approval/ Phé duyét Accepted by/Chdp nhdn

Date/Ngay:
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